GEBR. ROGGENDORF

QUALITAT BEWEGT,
Wir suchen Dich!

5 OO

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt:

Vertriebsinnendienst / Back Office (m/w/d) in TZ

Die Firma Euromovers Gebr. Roggendorf GmbH bietet in Koln Qualitatsumziige und

Dienstleistungen rund um den Umzug an. Das Dienstleistungsspektrum umfasst nahezu jeden
Service, welchen man fur einen Umzug benatigt. Von Privatumziigen bis hin zu gewerbliche

Spezialumzuge.

Mitarbeiter im Back Office tragen wesentlich zur Stabilitat und Effizienz des Unternehmens bei.
Der Arbeitsalltag ist gepragt von administrativen und organisatorischen Aufgaben, die das
operative Geschaft unterstiitzen. Dazu zahlen unter anderem die Pflege von Kundendaten, die
Bearbeitung von Ausschreibungen, die Annahme von Anrufen sowie eine serviceorientierte

Kundenbetreuung.

DAS ERWARTET DICH:

Erster Ansprechpartner fiir Kunden (Telefon/ E-Mail)

Terminierung & Koordination von Besichtigungen

Pflege & Verwaltung von Kundendaten, Dokumentation, Ablage

Unterstiitzung bei der Akquise von Ausschreibungen (TED, eVergabe, etc.)
Uberwachung von Fristen & Anforderungen (z. B. Unbedenklichkeitsbescheinigungen)
IHK-Praqualifizierung & Software-Zertifikate organisieren

Analyse & Auswertung von Vertriebsdaten

WAS ERWARTEN WIR VON DIR:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Vertriebsinnendienst von Vorteil

Strukturierte, vorausschauende und zuverlassige Arbeitsweise
Organisationstalent und Kommunikationsstarke

Sicherer Umgang mit MS Office & CRM-Systemen

Gutes Zeitmanagement & Teamfahigkeit

Erfahrung mit Ausschreibungen von Vorteil (Bauwesen / 6ffentl. Vergabe)
Idealerweise hohe Sensibilitat im Umgang mit komplexen Aufgabenstellungen

DAS BIETEN WIR DIR:

Haben wir deine Neugier geweckt?
Bewirb dich liber den QR-Code oder schicke deine Bewerbung an:

Abwechslungsreiche Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung
Enge Zusammenarbeit mit Vertrieb und Geschaftsleitung
sicheren Arbeitsplatz

Wertschatzung individueller Starken & Potenziale
Moglichkeit zur Weiterentwicklung

bewerbung@roggendorf.de / 0221772 668 46 /Fr. Wieland Bewirb dich hier!

Wir freuen uns darauf, mit Dir in eine erfolgreiche Zukunft zu starten!


mailto:bewerbung@roggendorf.de

