
 

 

                      

                               Wir suchen Dich! 
 

 

Personalreferent (m/w/d) 

Vollzeit oder Teilzeit 
 
 
Personalbetreuung und -entwicklung? Entgeltabrechnung? Oder doch Recruiting? Du willst 
dich nicht auf einen bestimmten Schwerpunkt im Personalwesen beschränken? Dann komm 
zu uns! Bei uns bist du Generalist*in und in alle Bereiche der modernen Personalarbeit 
eingebunden. Wir sind eine mittelständische Umzugs- und Möbelspedition mit über 80 
Beschäftigten und unterstützen Privatpersonen und Unternehmen bei der effizienten Planung, 
Organisation und erfolgreichen Abwicklung ihrer nationalen und weltweiten Umzugsprojekte. 
 
Dein Aufgabengebiet:   
 

 Du bist Ansprechperson für Fragestellungen zu Arbeitsrecht, Lohnsteuer, 
Sozialversicherung und Entgelt. 

 Du erstellst Arbeitsverträge und Zeugnissen und führst die Personalakten. 

 Das Bewerbungsmanagement liegt in Deiner Verantwortung, ebenso begleitest Du das 
On- & Offboarding neuer und ausscheidender Mitarbeiter*innen. 

 Kompetent und freundlich berätst du Führungskräfte und kümmerst dich um sämtliche 
Belange der Mitarbeiter*innen zu den verschiedenen Personalthemen. 

 
Dein Profil: 
 

 Wünschenswert: ein erfolgreich abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal 
oder eine vergleichbare Ausbildung 

 Sehr gute Kenntnisse im individuellen und kollektiven Arbeitsrecht  

 Kommunikations- und Präsentationssicherheit 

 Verhandlungsstärke und Konfliktlösungskompetenz 

 Hohes Maß an Verantwortungsgefühl, Organisationsfähigkeit und Eigeninitiative 
 
Unser Angebot: 
 

 Abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Eigenverantwortung 

 Eine attraktive Vergütung mit Sonderzahlungen  

 Ein Team, mit dem die Zusammenarbeit Spaß macht 

 Kostenfreie Getränke und Parkplätze  
 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung: bewerbung@roggendorf.de        
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